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Computadora: Arquitectura - Componentes de un sistema.
Unidades de Medidas de Informatica . :

UNIDAD II:
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Sistema Operativo Microsoft Windows Seven.

Escritorio y barra de tareas — Personalizar el entomo de Windows - Explorador de
Windows — Busqueda — Copiar, pegar y mover elementos — Papelera de reciclaje —
Agregar o quitar programas — Agregar nuevo hardware. — Configuracién del idioma del
teclado.

Unidades de almacenamiento - Creacién de Carpetas y archivos. Copiar, Mover o
eliminar carpetas o archivos. ' )

Interet

Navegadores (Complementos, Seguridad, Aspecto) — Buscadores — Busqueda Avanzada
- Marcadores — Operadores — Correo — Facebook — Twitter.

Software para gestién de correo clectrénico (Thunderbird ~ Outlook) - Protocolos POP3,

IMAP y SMTP.

TIC - Winrar (Comprimir — Descomprimir) — DropBox
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Presentaciones Microsoft Power Point 2010.
Barra de Menus. -
Iconos de herramientas.
Cuadros.
Organizacion de Textos
¢ Tabulaciones.
* Sangria.
Imagenes. (Herramientas de Imagen — Edicion )
Formas. (Herramientas de Dibujo - Edicién )
Impresiones. :
Presentaciones con animacién.
* Transiciones de diapositivas.
* Animaciones.
SmartArt - Diferentes presentaciones — Autodisefio - Graficos.
® Audio - Video. '
Impresiones.
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Presentaciones en Prezi

Introduccion.
Registracion y Cuenta.
Herramientas: Cuadros de texto - Video — Audio
Animacion de objetos.
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~ UNIDAD IV:
o Movie Maker
© Introduccion. ' ' ' :
©  Aplicaciones: Archivo — Principal — Animaciones — Efectos visuales — Proyecto
- Ver ) ' ' '
® Heramientas: Video — Texto - Audio

o Procesador de Texto Microsoft Word 2010 para Windows.
Barra de Menas. : -

Iconos de herramientas.

Imagenes.

Cuadros.

Impresiones. . ' ' '
Margenes - Sangrias - Alincaciéon — Cuadros y flechas — Insercion de imagenes
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o Se usara material, manuales y apuntes proporcionados por el docente.
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